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PAБoTНИКoB И oБУЧAЮtltИХCЯ

1. oбщие ПoЛo)кеHиЯ
l.l Нaстoящеr ПoЛo)кеt{ие o зaщиTе ПеpсoнaЛЬ}lЬIХ .цaннЬIх paбoтникoв и
обyuaroшиxсЯ в ooo (ABТotПКoЛA) (дaлее - oбpaзoвaТеЛЬнoе
yЧpе)кДение) paзpaбoтaнo с цеЛЬto ЗaщиTЬI инфopмaции' oTt{oсяЩейся к

ЛичHoсTи и личнoй rttиЗHи paбoтникoв и oбyиaroщиxся' B сooTBеTсTBии сo

стaтьей 24 КoнстиTyциИ Poссийскoй ФедеpaЦИИ' TpyлoвьtМ кoДеКсoM
PoссиЙскoй ФедеpaЦИИ' ФедеpaльНЬIMи ЗaкoнaМи oт 27.О7,20О6 гo.цa N
149- ФЗ <oб инфopl\4aЦиИ' инфopмaцИoHtlЬlх TgxнoЛoГИЯх.И o зaщиTе
инфopмaции)) и oт 27 .0,7 '2006 гoдa JtГs 152-ФЗ <o пеpсoнaЛЬHьIx ДaннЬIx))' a
Taк)ке Письмoм Poсoбpaзoвaн ия МинистеpсTBa oбpaзoвaния Poсс иЙcкoiа
ФедеpauИ и py кoBoДиTеЛЯ М yЧре}кДеН и й, пoДвеl1oМсТBеH H ЬIМ
Poсoбpaзoвaниto JYl 1 7- l 1 o oт 29.О7 ,2009 гoдa <oб oбесПеЧеHии ЗaЩиTЬI
ПеpсorraЛЬLtЬIх Дaнн ЬIx))
l . 2 Пoлoжение яBЛЯеTсЯ ЛoкaЛ ЬFI ЬIМ aкToI\4 oбpaзoвaTеЛ ЬFloГo yЧpеж.це HиЯ'
yTBеpж.ценo пpикaЗoМ pyкoвoДиTеЛя' егo tейстBие paсПpoсTpaняеTся F{a

всеx paбoTНикoB и oбyuarolЦИxсЯ.
1.3 ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaНнЬIе - лroбaя инфopмaциЯ' oTltoсЯщaЯсЯ к

oПpе.цеЛеннoМy и oПpед{еЛЯеМoМy Ha oсНoBaниИ TaКoй инфopмaЦИИ

физиuескoМy ЛиЦy ( сyбъектy ПеpсoнaЛЬHЬIх дaнньtx), B ToМ ЧисЛе еГo

фaмилия ) И\n,Я) oTЧесTB , ГoД', MесЯц' Дa.Гa И МесTo po)кДенИЯ, aДpec,
семейнoе' сoциaЛЬнoе, иМyЩесTBеtlHoе ПoЛoжеНие, oбpaЗoвaнИе'
пpoфессиЯ' ДoхoДЬl, ДpyГaЯ инфopмaшия.
l.4 ПеpсoFIaЛЬHЬIе ДaНHЬIе paбoтникa - инфopМaцИЯ, неoбхoДимaя
paботoдaTеЛto B сBЯЗИ с TpyД.oBЬII\4и oTНoшlеHиЯМи И кaсaroщaЯся
кoнкpеTI{oгo paбoтни кa'
1.5 ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaHI-IЬIе oбyнaioщИXCЯ - инфopмaция' неoбxoДИMaЯ

oбpaзoвaTеЛЬнoМy yЧpеiкДеHиro B сBЯзИ с oTнoшеъl-ИЯNlуI, BoзHикaЮщиI\{и
Межty обpyuaroЩиМсЯ и oбpaзoBaTеЛЬHЬIМ yЧpе)кДеt{иеM.
1.6 oбpaбoTкa ПеpсoнaЛЬHЬIx .цaFI}IЬIx - Действия (oпеpauии) с
ПеpсoF{aЛЬнЬIMи .цaнн ЬIМи' BкЛIoЧaЯ сбop, сисTеМaTиЗaЦи[o, HaкoПЛение'
xpaнение' yToЧнение ( oбнoBЛеllие' ИЗМеHеtIие), испoлЬЗoBaниr'
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paсПpoсTpaнеHИе (в тoм ЧИсJIе и ПеpеДaЧy), oбезлиЧИBaнИе' блoкиpoвaНИe,
yHиЧTO)I(еH ие ПеpсoнaЛ ЬLlЬIx ДaН HЬIx.
1.7 PaспpoсTpaнение ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaнHЬIХ - Действие' нaПpaBЛеЕtнoе нa
ПеpеДaчy ПеpсoнaJIЬнЬIx /IaнHЬIх oПpе.цеЛеH[IoМy кpyГy лиц (пеpе Дaчa
tlеpсoнaЛЬнЬIx дaнньlx) ИIIИ Ha oЗнaкoМЛеHие с ПеpсoнaЛЬF{ЬIМи ДaHнЬIМи
нroГpaниЧеHнoГo кpyГa ЛИц' B ToМ чисЛе обнapoлoBaние ПеpсoнaЛЬнЬIх

ДaнHЬIx B сpеДсTBax MaссoBoй инфopN1aЦ|4И, paЗМеЩеHие в инфopМaциoннo-
кoIиMyHИкaциoHнЬlХ сеTЯХ иЛи ПpеДoсTaBЛеHие ДoсTyПa к ПеpсoHaЛЬнЬIМ
.ДaннЬIМ кaкиМ-Либo иньtм спoсoбoм.
1.8 ИспoлЬзoBaние ПеpсoнaЛЬHЬIx ДaнHЬIx - Действия (oпеpaции) c
ПеpсoнaJIЬFIЬIМИ ДaнHЬIMИ, сoBеpшaеМЬlе oПеpaTopoМ B цеЛЯх ПpиняTия
pешrений ИЛИ сoBеpt]lеHИЯ ИHЬIХ ДеЙcтвий' Пopoх(Дaroш{иx topиДиЧеские
ПoсЛеДсTBИЯ B OТHol l]еH ии cубъекTa Пеpсol laЛЬнЬIx ДaHнЬIХ иЛи ДpyгиХ ЛиЦ

rrибо иHЬIМ oбpaзом ЗaTpaГиBaЮЩИХ ПpaBa и свoбoДьI сyбъектa
ПеpсoHaJIЬнЬIx .цaF{нЬIx иЛи ДpyГиx Лиц.
l.9 oбщеДoсTyПHЬIе ПеpсoHaЛЬHЬIе ДaнFIЬIе - ПеpсoнaЛЬHЬIе ДaнHЬIе' ДoсTyП
HеoГpaFIиЧеHFIoГo кpyГa ЛиЦ к кoTopЬIМ Пpе/loсTaBЛеH с сoГЛaсия сyбъектa
ПеpсoнaЛЬнЬIx taнF{Ьlх ИЛИ Нa кoTopьIе B сOOTBеTсTBии с федеpaЛЬнЬIМи
ЗaкoнaМи не paсПрoсTpaнЯеTся тpебoвaНИe сoблtoДения
конфиденциaЛЬHoсTи.
1.10 к ПеpсoHaJIЬt{ЬIМ ДaнHЬIМ paбoTникa' ПoЛyЧaеМЬIM paбoтодaTеЛеM и

ПoДЛе}(aЩиМ хpaнениto y paбoтoдaTеЛя B ПopЯДке, ПpеtyсМoTpеHгlЬIМ

действyroЩиМ ЗaкoHoДaTеЛЬсTBoМ и нaсToЯЩиМ ПoлoжениеМ' oТHoeЯTсЯ
сЛеtytoЩие сBеДеHиЯ' сoДеpжaш]ИесЯ B ЛИЧнЬIX ДеЛax paбoтникoв:
ПaсПopTt{ЬIе ДaнНЬrе paбoтникa, ИHН' кoПИЯ сTpaxoBoГo сBиДеTеЛЬсTBa
ГoсyДapсTBенHoГo Пен с и oЕI Ho Гo сTpaX oBaHИЯ 1 кoП иЯ ДoкyMенTa oб

oбpaзoвaнии, кBaЛификaции ИЛИt1aЛИЧИи сПеЦИ€шЬHЬIx знaний ( пpи
ПoсTyПЛеНИИ Нa paботy, тpебyroшylo сПецИaЛЬнЬIx знaниЙ или
сПеЦиaЛЬнoй пo.цгoтoвки), aнкеTнЬIr ДaltHЬIе' ЗaПoЛHенньlе paбoTникoМ Пpи

ПoсTyПЛеHии Ha paбoтy ИЛklB Пpoцессе paбoтьl (в тoм ЧисЛе
aвтoбиoгpaфиro, сBеДе}lиЯ o семей нoM ПoЛoж е|1v1И paбoтникa' ПеpеМене

фaмилии ' :нaIIИЧИИ Детей И и)кДИBенцев), ДoкyMеrrTЬl o BoЗpaсTr
МaПoЛеTниx.цетей и МесTе их oбyuеHиЯ, ДoкyМеFITьI o сoсToЯHии З.цopoвЬЯ

Детей и ДpyГиx po.цсTBеНHикoB (вклюнaя сПpaBки oб инвaлиДHoсTи' o

HaЛklЧу|у| xpo Hически х зaб oл евaни й ), ДoкyМ е H TЬI o сoсTo ЯНИИ зДopo BЬЯ
(сведения oб инвaЛиДFIoсTИ, беpеменHoсTи и т..Ц.), иHЬIе toкyMеFITЬI'
КoTopЬIе с yЧеToМ специфики paбoтьt и B сooTBеTсTBии с

ЗaкoF{oДaTеЛЬсTBoм PФ ДoЛ)кFIЬI бьtть ПpеДъЯBЛеньr paбoTникoM Пpи

ЗaкЛЮЧеHии TpyдoBoГo ДoГoBopa ИЛИ B ПеpиoД егo Действия (вклroнaя

MеДицинские ЗaкЛЮЧениЯ, ПpеДЪЯBЛяеМЬIе paбoтникoМ ПpИ Пpoxoх(ДeНИИ

oбязaтельнЬIx ПpеДBapИTеЛЬHЬIХ И ПеpИoДИЧескиХ МеДиЦИ}rскИx oсмoтpoв ).

тpyлoвoй ДoГoвop' ЗaкЛЮЧение Пo ДaнНЬIM ПсихoЛoГиЧескoГo иссЛеДoBaНИЯ

(если Taкoе имеется), кoПии ПpикaЗoB o ПpиеМе' ПеpеBoДax' yBoЛЬнеHии,

tIoBЬIцIен ии зapaб oтн oй ПЛaTЬI' tlpеМиpoB aНИИ, Пo oщp е н ИЯX И BзЬI с кaнияX'

ЛИЧHaЯ кapToЧкa пo фopме T-2, зaявЛение' oбъяснитеЛЬнЬIе и сЛy)кебFrЬIе



ЗaПиски paбoTlt икa, ДoкyМе[lTЬI o tlpoхo)кД еHИИ рaбoTник0М aTTrсT aЩИИ'
ПoBЬIIrrеHиЯ кB €LTификauии' инЬIе .цoкyМеЁITЬI, сoДеpжaщие сBеДеHиЯ o
paбoTНике' нaxo)кДенИе кoTopЬIХ B ЛИЧtloМ ДеЛr paбoтникa неoбxoДиМo ДЛЯ
ДoкyМенTaЛЬнoГo oфopмлеHия TpyДoBЬlХ ПpaBOoTнoшений с paбoTниКoМ
(вклrouaя ПpиГoBopЬI сyДa o ЗaПpеTе ЗaниМaTЬся ПеДaГoгическoй
.цеЯTеЛЬнoсTЬto ИЛИ ЗaНИМaTЬ pyкoBoДЯЩие ДoЛжнoсти). 1.l 1 К
ПеpcorraJIьнЬIM ДaннЬIМ oбy.laroщуlу'cЯ, ПoЛyЧaеМьlм oбpaзoBaTеЛЬнЬIМ
yЧpе)кДеHиеМ и ПoДЛе)кaЩиМ xpaнени}o B oбpaзовaTеЛЬнoМ yЧpr)кДеHии B
ПopяДке' ПpеДyсМoTpеI{нoМ действyющиМ зaкoНoДaTеЛЬсTBoМ и нaсТoЯ щиI\,{
ПoлoжениеМ' oTнocЯTcЯ сЛеДyЮшtие сBеДеHиЯ' сoДеpжaщиеся B ЛиЧHЬIx
ДеЛax yЧaщиХсЯ: ДoкyмеF{TЬI' yДoсToBеpяroЩие ЛиЧнoсть oбyнaЮщеГoсЯ
(пaспopт) , лoкyменTЬI o MесTе Пpo}киBaниЯ' ДoкyМеHTЬI oб oбpaзoBaНИИ,
неoбxoДиMolvl ДЛЯ oбyиения Пo ДaнHoй пpoгpaмМl' Ме.цицинскoе
ЗaкЛЮЧение oб oTсyТсTBИи ПpoTиBoПoкaЗaниЙ Д^ля oбyuения в
oбpaзoвaTеЛ ЬtloМ yЧ pе)кДе H и И Кo Fr кpеTн o Гo BИ Дa \4 TИГIa, ДoкyМеHTЬI,
ПoДTBеpжДaЮщие ПpaBa нa ДoПoЛHиTеЛЬHЬtе ГapaНTИи И кoMПенсaЦИи Пo
oПpеДеЛrнHЬIМ oсHoBaниЯМ' tIpеДусMoTpеHнЬIМ ЗaкoFloДaTеЛЬсTBoМ' - иьl ЬIе
ДoкyМеHTЬI' сoДеpжaЩие ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaFIнЬIе.
2. oснoвнЬIе yсЛoвиЯ ПpoBеДeНИЯ oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬHЬIx ДaнrrЬIx
2.| ОбpaЗoBaTеЛЬHoе yчpе)кдtеЕlие oПpеДеЛЯет oбъем' сoДеp)кaние
oбpaбaтьl BaеМЬIХ ПеpсoнaЛЬнЬIx Дaнн ЬIх paбoтникoв и обyнaroщиxсЯ'
pyкoвoДсTByЯсЬ Кoнститyцией Poссийскoй Федеp aЦИИ' Tpyлoвьrм
кoДексoM Poссийскoй ФелеpaЦИИ' Зaкoнoм PФ oт 0l.09.20l3 ' .Nlg 273-ФЗ
кoб обpaЗoBaнии в Poссийскoй ФедеpaшиИ>> И И*1Ь|ми фелеpaЛЬFlЬIMи
ЗaкoнaМи.
2,2 Обpaбoткa ПеpсoHaJlЬHЬIХ ДaннЬIx paбoтникoB oсyщесTBЛЯеTсЯ
искЛtoЧиTеЛЬ}lo B цеЛЯх oбеспечения сoблroДениЯ ЗaкoFIoB и инЬIX
HopМaTиBнЬIХ ПpaBoBЬIx aкToB, сoДействия paботни КaМ B TpyДoyстpoйстве,
oбyнении и ПpoДBИ)I(еHИи пo слyжбе' a Taк)ке oбеспечения личнoй
безoпaснoсTи paбoтникoB, сoxpaнHoсТИ иMyЩесTBa' кoнTpoЛЯ кoЛиЧесTBa И
кaЧесTBa BЬIПoЛt{яемoй paбoтьr.
2.З Обpaбoткa ПеpсoнaJIЬнЬIХ .цaнH ЬIx oбyнaroщеГoсЯ oсyщесTBЛЯ еTсЯ
искЛtoЧиTеЛЬнo B еЛЯx oбеспечения сoблLoДения ЗaкoнoB и иtlЬIx
HopMaTиBнЬIX ПpaBoBЬIX aкToB; сoДействия oбунaЮЩиМсЯ в oбyuении,
oбеспечеTIИЯ ИX личнoй безoпaснoсTи; кo[rTpoЛЯ кaчесTBa oбyнения и
обесшечеHия сoxpaннoсTи иМyЩесTBa.
2.4 Bce ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaHнЬIе paбoтник a и (или) oбyнarощеГoсЯ
ПpеДoсTaBЛя[оTсЯ paбoтникoв и (или) oбyнaroщиMсЯ' Зa искЛroЧеHиеI\4
сЛyЧaеB' ПpеДyсМoTpеF{НЬIх фелеpaльнЬIМ ЗaкoнoM. Если ПеpсoнaЛЬFtЬIе
ДaннЬIе paбoтникa и (или) oбyнaroщеГoсЯ BoЗМo}кtto пoЛyчиTЬ ToЛЬкo y
тpет.ьей сTopoнЬl' тo paбoтоДaTеЛЬ oбязaн Зapaнее yBеДoМиTь об этoм
paбoтникa и (или) oбyиaющегoсЯ И ПoЛyЧиTЬ еГo ПИсЬMеHFIoе сoГЛaсие .
PaбoтoДaTеЛЬ ДoЛЖен сooбц{ить paбoтники и (или) oбyиaroщеМyсЯ o ЦеЛях'
ПpеДПoЛaГarМЬIx исToЧHИ кax И сПoсoбax ПoЛyЧеFIиЯ Пеpсoн€UIЬHЬIХ ДaHHЬIx'
a Taкже o XapaкTеpе ПoДЛе)кaЩих ПoЛyЧеFlИto ПеpсoFlaЛЬHЬIx ДaннЬIx и



ПoсЛеДсTBИЯX oTкaЗa paбoт.ник a и (или) oбyнaюшеГoсЯ ДaTЬ ПисЬМеннoе
qoГЛaсие нa иx ПoЛyЧение.
2,5 Обpa:]oBaTеЛЬнoе yЧpе)кДеFtИе Hе иMееT Пpaвa ПoЛyЧaTЬ и oбpaбaTЬIBaTЬ

Пеpсoн€tЛЬtlЬlе ДaннЬIе paбoтникa, oбyнaющеГoся и еГo ПoЛиТиЧескиx и

инЬIх yбеждений и чaстн oЙ >кизни без письмеIlFIoГo сoГЛaсия paбoтникa,

oбyнaroшеГoсЯ. oбpaзовaTеЛЬнor yЧpе)КДеНие Hе ИМееT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ И
oбpaбaтьIвaTЬ ПеpсoH aЛ ЬЕlЬIе ДaFrнЬIе paбoтн и кa, oбyнaroщеГoсЯ o еГo
чЛенсTBе в oбЩестBеFtHЬIХ oбъеДинениЯХ иЛи еГo пpoфсoroзнoй
ДеЯTеЛ ЬнoсTи' Зa искЛtoЧеHиеМ сЛyчaеB' ПpеДyсМoTpенн ЬIx феДеpaл ьн ьlм
ЗaкoHoМ.
2.6 О1paзoвaTеЛЬнoе yЧpежДение BI]paBе oсyщесTBЛяTЬ сбop, ПеpеДaчy'
yниЧToжение' xpaнrние' исПoЛЬЗoBaние инфopмaциИ o ПoЛиTиЧескиx'
pеЛиГиoЗHЬIx' llpyГиX убехсдениях и ЧaсTнoй жизни' a TaКже инфopмaЦИИ,
HapyшaЮщей тaйнy ПеpеПиски' TеЛефoнньlx ПеpеГoBopoB' ПoЧToBЬIХ'
телегpaфнЬIХ и иHЬIх сooбщений paботHикa и (или) oбyнaroщеГoся ToЛЬкo с

еГo ПисЬМеtlНoГo сoГЛaсИЯ ИЛИ Ha oсHoBaнии сyДебнoГo pешrниЯ.
3. Xpaнение и исПoЛЬЗoBaние ПеpсoHaЛЬHЬIХ ДaHHЬIx
3. l ПеpсoнaЛЬHЬIе ДaНFlЬIе paбoтникoв и oбyua}oЩИxсЯ oбpaзoвaTеЛЬHoГo
yчpежДенИЯ XpaНЯTсЯ Ha бyмaжньIХ И ЭЛеКTpoH}lЬIх HoсИTеЛя' B сПециaЛЬHo
ПpеДнaЗнaЧеHHЬIX ДЛЯ ЭToГo ПoМеЩеFIиЯХ.
З.2 B Пpoцессе xpaнеHиЯ ПеpсoHaЛЬнЬIX ДaHHЬIx paбoтникoв и
oбyнaroщ ИXсЯ oбpaзо вaTеЛЬнoГo yЧpе)кДения ДoЛ)tHьI oбеспеЧиBaTЬсЯ : -

тpебoвaниЯ нopMaTиBнЬIХ .цoкyМенToB, yсTaнaBЛиBaroщиx ПpaBиЛa
xpaнеF{иЯ кoнфиденциaЛЬFIЬIX сBе.цен иil; - сoxpaн[IoсTЬ иМеtoщиxся

ДaннЬIx' oГpaничеllия ДoсTyПa к ниМ, B сOOTBеTCTBИИ с зaкoHo.цaTеЛЬсTBoМ
РФ и FIaсToЯЩим ПoлoжеLIИеM; - кoНTpoЛЬ Зa ДoсToBеplloсTЬlo и пoлнoтой
ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaнHЬIx' иx pеГyЛЯplloе oбнoвление И BLIесение Пo Mеpе
неoбxoДиМoсTИ сooTBеTсTBy[oЩих изменениЙ.
3.3 foстyП к ПеpсoнaЛЬнЬIM ДaHнЬIM paбoтникoв и oбyнaЮщиxся
oбpaзoвaTеЛЬHoГo yЧpе)кДеHиЯ иMеtoT: - ДиpекTop; - зaMесTиTеЛи

ДИpекТopa; - ГЛaвньrй бyxгaлтеpi - pyКoBoДИTeЛИ сTpyКTypHЬIх
ПoДpaЗДелений - к ПеpсонaЛЬНЬIМ ДaнHЬIM paбoтникoв и (или)
oбy.raroщИXcЯ. BoЗГЛaBЛЯеМЬIx ПoДpaЗДелений ; - paбoтнИк oTДеЛa кaДpoB ;
. секprTapЬ tиpекTopa; - и}lЬIе paбoтники, oПpеДеЛяеМЬIе ПpикaЗoМ
pyкoBoДИтеля oбpaзoвaTеЛЬнoГo yЧpе)к ДeНИЯ B ПpеДеЛax свoей
кoМПеTеF{ции.

3.4 ПoмиМo ЛиЦ yкaЗaннЬIХ B П. 3 .3 нaстoяЩеГo ПoлoженИя' ПpaBo
ДoсTyПa К ПеpсorraЛЬнЬIM ДaнньIM paбoтникoв и (или) oбyнaroЩихсЯ ИМrЮT
ToЛЬкo ЛИцa' yПoЛt{oМoЧеt{FlЬIе действytoщиM зaкoнo.цaTеЛьсTBoМ.

3.5 Лицa' иMеIoЩие.цoсTyП к ПеpсoHaЛЬHЬIМ ДaнньIМ oбязaньI исПoЛЬзoвaTЬ

ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaHHЬlе paбoтникoв и oбyuaЮщИxсЯ ЛиlUЬ B ЦеЛЯx' ДЛЯ
кoTopЬIX oни бьtли ПpеlloсTaBЛеНЬl.
3.6 OтветсTBенFIЬIМ Зa opГallИзaцИro И oсyщесTвЛеHИе xpaнеFlиЯ

ПеpсorlaЛЬHЬIХ ДaFIHЬlХ paбoтникoв и oбyиaroщИxсЯ oбpaзoвaTеЛЬHoГo



yЧpе}кДения ЯBЛяеTся ДиpекTop' в сOOTBеTсTBИИ c ПpикaЗoM pyкoBoДиТеЛя
oбpaзoвaTеЛЬнoГo yЧpе}кДеHиЯ.
3.7 ПеpсoнaЛЬHЬIе,цaннЬIе paбoтникa oTpa)кa[oTся в личнoй кapToЧке
paбoтникa (фopмa Т-2) , кoTopaя ЗaПoЛHяеTсЯ ПoсЛе ИЗДaНИЯ Пpикaзa o еГo
ПpиеМе нa paбoтy.
3.8 ПеpсoнaЛЬFIЬIе ДaHнЬIе oбyнaroщеГoсЯ oTpa)кaЮTсЯ B ЛИЧнoI\4 ДеЛе'
КoTopoе ЗaBoДиTсЯ ПoсЛе И.зДaНИЯ ПpикaЗa o еГo 3aЧисЛеHИи B
oбpaзoвaTеЛЬнoе yЧpеЖДеH Ие.
4. ПеpедaЧa Пеpсoн€UIЬHЬIх ДaннЬIХ
4.1 Пpи ПеpеДaЧе ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx paбoтников и oбyvaЮщихсЯ
oбpaзoвaTеЛЬt{oГo yчpе)кДен у|Я ДpуГkIM ropи.циЧескиМ и физи.rескиМ ЛицaМ
oбpaзовaTеЛЬFloе yЧprжДение ДoЛ)кFIo сoблroДaTЬ сЛеДyЮщие тpебoвaния :
- Пеpсoн€tЛЬHЬIе ДaЕrньIе paбoтник a и (или) oбyнaroщrГoсЯ не МoГyT бьlть
сooбщеньl тpетьей сTopoне без письмеllнoГo сoГЛaсиЯ paбoтникa и (или)
oбyuarощеГoсЯ' зa искЛЮЧениеМ сЛyЧaеB ' кoГДa этo неoбxoДиMo ДЛЯ
ПpеДyПpе)кДения yГpoзЬI жиЗни И ЗДopoBЬя paбoтникa и (или)
oбyнaroщеГoсЯ, a Taк)ке B сЛyЧaЯx ' yсTaНoBЛеHHЬIx федеpaльнЬIМ зaкolloМ. -

Лицa' ПoЛyЧaЮЩие ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa и (или) oбy.laroшеГoся
ДoЛ)кнЬI ПpеДyПpе)кДa.гЬсЯ o ToМ, ЧTo ЭTи ДaHHЬIе МoГyT бьlть ИсПoЛЬЗoBaнЬI
ЛиllJЬ B цеЛЯх' ДЛЯ кoTopЬIx oHИ сooбЩеньr. oбpaзoвaTеЛЬHoе yЧpе}кДеHие

ДoЛ)кнo тpебoвaтЬ oT ЭTИx Лиц ПoДTBеp)кДrниЯ ToГo, ЧTo ЭТo ПpaBиЛo
сoблюДенo. Лицa, ПoЛyЧaЮш{ие ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaFIFlЬIе paбoтникa, oбязaньt
сoблroДaTЬ pежиМ кoнфиденциaЛЬнoсти . laннoе ПoЛo}кеHие не
paсПpoсTpaняеTсЯ нa oбмен ПеpсoнaЛЬнЬIМи ДaHнЬIМи paбoтникoв в
ПopяДке' yсTaнoBЛеHHoМ федеpaльнЬII\4и ЗaкoнaМи.
4.2 Пepe дaЧa ПеpсoнaJIЬFlЬIx ДaннЬIХ paбoтник a и (или) oбyuaroшеГoсЯ еГo
ПpеДсTaBиTеЛЯМ Мo)кеT бьlть oсyщесTBЛ еHa B yсTaнoBЛ еH FIoМ де йствyto Щи М
ЗaкoHoДaTеЛЬсTBoМ ПopЯДке ToЛЬкo B ToМ oбъеме, кoтopьIй неoбхoДиМ .Для
BЬIПoЛF{ениЯ yкaЗaннЬIMи ПреДсTaBИTеЛЯl\4и иx фyнкuий.
5. Пpaвa paбoтникoв, oбyнaЮщиxсЯ нa oбеспеЧеHие ЗaщиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬIx
ДaHHЬIх
5.1 B ЦеЛяx oбеспечеHИЯ зaЩИTЬI ПеpсoнaЛЬHЬIХ .цaннЬIх' XpaняЩиxся y
oбpaзoвaTеЛЬHoГo yЧpежДеН ия, pa6oтнИки и (или) oбyнaroшиесЯ иМеtoT
ПpaBo: - ПoЛyЧaTЬ ПoЛHyIо инфopмaЦИЮ o сBoИx ПеpсoHaЛЬHЬIx Д,aHнЬIx и
иx oбpaбoTке; - свoбotнoГo ' бесплaтнoГo ДoсTyПa к сBoиМ ПеpсoнaЛЬнЬIМ
ДaнFIЬIМ, BкЛIoчaЯ ПpaBo F{a ПoЛyЧение кoПии лroбoй ЗaПИQИ' содеpжaщей
ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaFIHЬIе paбoтни к a и (vl,ли) oбyнaroщеГoся зa ис кЛ}oЧен иеМ
сЛyЧaеB' ПpеДyсМoTpеFrнЬlx федеpaльнЬIМи зaкoнaМи. Пoлy.rение
yкaЗaннoй инфopмaЦИИ o сBoих ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaHнЬIx BoзMo)I(нo Пpи
любoм oбpaщении paбoтFlИкa и (или) oбyиaющеГoсЯ к ДиpекTopy'
ЗaMесTиTеЛ[o ДиpекTopa' OTBеTсTBеHHoМу Зa opГaниЗaциЮ И oсyщесTBЛеFIие
xрaнеHиЯ ПеpсoFIaЛЬнЬIx ДaнFIЬIX paбoтникoв и (или) oбyиaющиxсЯ; -

тpебовaть об исклtoЧениИ ИЛИ ИeПpaBЛеHии неBеpнЬIx иЛи HеПoЛllЬIx
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx' a TaкЖе ДaнHЬIx, oбpaбoтaннЬIx с нapyш]ениеМ
тpебoвaний дейстBy[oЩеГo Зaкoнo/laTеЛЬсTBa. Укaзaннoе тpебoвaние



.цoЛ)к}lo бьtть oфopмленo ПисЬMеI-IнЬIМ ЗaЯBЛением paбoтHикa и (или)
oбyuaюшеГoся Нa ИМЯ pyкoвoДителя oбpaзoBaTеЛЬHoГo yЧpежДения. Пpи
oTкaЗе pyкoBoДителя oбpaЗoBaTеЛЬHoГo yЧpе)кДениЯ ИскЛК)ЧИTЬ ИЛИ
исПpaBиTЬ Пеpсoн€L'IЬнЬIе ,цaннЬIе paбoTникa и (или) oбyнaroщеГoсЯ
yкaЗaннЬIе ЛиЦa иMеЮT ПpaBo ЗaЯBиTЬ B ПИсЬМеHHQI\4 BиДе pyкoBoДиTеЛЮ
oбpaзовaTеЛЬнoГo yЧpе)кдlе}lиЯ o сBoеM HесoГЛ acИИ, с сooTBеTсTBytoщиМ
oбoснoвa}IиеМ Taкoгo несoГЛaсия . ПеpсoHaЛЬHЬlе ДaHHЬIr oценoЧFloгo
ХapaкTеpa paбoтник и (или) обyнaющиilся ИМееT ПpaBo ДoПoЛFlиTЬ
ЗaЯBЛеIJиеM' BЬIpaжaroЩИМ егo сoбстBrHНyto ToЧкy зpеHиЯ ; - тpебoвaть oб
ИЗBещеtlии oбpaзоBaTeЛЬнЬlМ yЧpежДеHиеМ BсеХ Лиц' КoTopЬIМ paнее бьlли
сoобщенЬI I{еBеpнЬIе иЛи неПoЛFlЬIе ПеpсolraЛЬHЬIе ДaннЬIе paбoтникa и
(или) oбyuarощеГoсЯ oбo всеx lrpoиЗBеДеHнЬIХ B Hиx искЛIoЧеHиЯХ,
исПpaBЛениЯx иЛи ДoПoЛHеtlиях; - oбжaлoвaTЬ B сyДе любьtе
неПpaBoМеp HЬIе действия ил и безДе йcтвия oбpaзoвaTеЛ ЬнoГo yЧpе)кДе ниЯ
пpи oбpaбoтке и ЗaЩиTе еГo ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaHHЬIx.
6. oбязaннoсTи сyбъектa ПеpсoHaЛЬнЬIХ ДaHFIЬIx пo обеспеЧениro
ДoсToBеpнoсTи rГo ПеpсoHaЛЬFlЬIx ДaHнЬIх
6.1 B цеЛЯx oбеспечеHия ДoсToBеpнoсTи ПеpсolraЛЬнЬIХ ДaHнЬIx paбoтники
oбязaньI: - Пpи ПpИеМе нa paбoтy в oбpaзoBaTеЛЬнoе yЧpеil(Дение
ПpеДсTaBЛЯTЬ yПoЛ HoМoЧеH H ЬI M paбoтникaм oбpaзoBaTеЛ ЬHoГo yЧpе)кДеHиЯ
ДoсToBеpнЬIе сBе/xeHИЯ o себе B ПopяДке и oбъеме' ПpеДyсМoTpе}IFIЬIM
ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoм PФ; - B сЛyЧaе иЗМеHеHиЯ ПrpсoнaЛЬнЬIХ ДaHHЬIX
paбoтникa: фaмил ИЯ' ИМЯ ) oTЧесTBo' aДpес МесTa жиTеЛЬсTBa' ПaсПopTHЬIе
ДaннЬIе' сBеДениЯ oб oбpaзoBaHИИ, сoсToЯHИи ЗДopoBЬя (вследсTBиl
BЬIЯBЛеHиЯ B сooTBeTсTBиИ с МеДици}tскиМ ЗaкЛroЧеНиеМ ПpoTиBoПoкaз aниЙ
ДЛЯ BЬIПoЛнения paбoтникoN4 еГo ДoЛ)кнoсTHЬIХ' TpyдoBЬIХ oбязaннoстей и
п.) сooбщaть oб ЭToМ B TеЧение 5 paбoниx Дней с MoМеHTa иx изМенениЙ.
6.2 B цеЛЯХ oбеспечеFIия ДoсToBеpнoсTи ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaнFIЬIХ
oбyнaroшИeсЯ oбязaньr: - Пpи ПpиеМе в oбpaзoвaTеЛЬFloе yЧpе)кДение
ПPеДстaвЛЯTЬ yПoЛнoMoЧеH }l ЬIМ paбoтн икaм oбpaзoBaTеЛ ЬH oГo yЧpеЖ ДeHИЯ
ДocToBеpHЬIе сBеДеHиЯ o себе, B сЛyЧaЯx изМеHеHИя сведений,
сoсTaBЛяtoщиХ ПеpсoHaJIЬI{ЬIе ДaHHЬIе oбyuaroщеГoсЯ' oн oбязaн B TrЧеFlие
10 дней сooбЩить oб этoм yПoЛHoMoЧеFlнoМy paбoтникy oбpaзoBaTеЛЬнoГo
yЧpе)I(ДениЯ.
7. OтветсTBеFIHoсTЬ Зa НapyЦIеHие HaсToЯщегo ПoложeНИЯ
7.I Зa F{apyшение ПopЯДкa oбpaбoтки (сбopa, хpaнениЯ' ИсПoЛЬЗoBaниЯ'
paсПpoсTpaнrнИЯ и ЗaщиTЬr) пеpсoнaЛЬнЬIx .цaHнЬIХ ДoЛ}I(HoсTHoе ЛиЦo
HесеT aДМинисTpaTиBI{yЮ oTBеTсTBеFtнoсTЬ B сooTBеT cTBИИ с Действy}oщиМ
ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoM.
1 .2 Зa нapyшIеHие ПpaBиЛ XpaнеHИЯ И Иer7oЛЬЗoBaНиЯ ПеpсoнaJIЬнЬIх

ДaнHЬIx' ПoBЛекшrе зa сoбoй MaTеpиaЛьньtй yшеpб paбoтодaTеЛro'
paбoтник HесеT МaTеpИaЛЬнyto oTBеTсTBеHIIoсTЬ B сooTBеTсTBии с
действyroщиМ Tpy.цoBЬIM ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.
7.3 Мaтеpиaльньtй yшеpб, FIaНесенньIй сyбъекTy ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaHнЬIx Зa

с Ч еT НеН aДЛ rжatЦе Гo ХpaH е H у|Я у| |4CГ1oЛ ЬзoBaFI иЯ ПеpсoНaЛ Ь HЬlх Дaн H ЬIx'



ПoДЛеx(иT BoЗМеЩеFIи}o B ПopяДкl' yсTaHoBЛенHoМ ДейсTByIоЩеМ
ЗaкoFIoДaTеЛЬсTBoМ.
7.4 o5paЗoBaTеЛЬнoе yчpежДенИr BПpaBе oсyЩесTBЛЯTЬ без yведoМЛеHиЯ
yПoЛнoМoЧе}lнoГo opГaнa Пo зaщиTе IIpaB сyбъектoB ПеpсoнсшЬнЬIх ДaнHЬIХ
ЛицIЬ oбpaбoткy сЛеДy}oщиХ ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaHнЬIx: - oTнoсЯЩиХся к
сyбъектal\4 ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaHHЬIx' кoTopЬIx сBЯЗЬIBaЮТ TpyДoBЬIe
oТнoшIеFIиЯ; - ПoЛyЧеFiнЬIx B сBЯЗИ с ЗaкЛЮЧегlИеI\4 ДoГoBopa, стopoнoй
кoTopoГo ЯBЛяеTсЯ сyбъект ПеpсoнaЛЬFlЬIX ДaнНЬIx (oбyvaюшиЙcя и Дp.),
есЛИ ПеpсoHaЛЬHЬIе ДaHHЬIе не paсПpoсTpaHЯЮTсЯ, a Taк)ке не
ПpеДoсTaBЛяtoTся TpеТЬИМ ЛицaM без соглacия cубъeкТa ПеpсoнaЛЬнЬIх
ДaFIнЬIx и исПoЛЬЗytoTсЯ oПеpaTopoМ искЛroЧИТеЛЬнo Ля исПoЛHениЯ
yкaЗarrнoГo .цoГoBopa и ЗaкЛЮЧенИя ДoГoBopoв с сyбъекТoМ ПеpсoHaЛЬН ЬIx
ДaннЬIХ; - яBЛЯroщИXCЯ oбщеДостyПнЬIMИ пеpсoнaЛЬнЬIМи ДaF{нЬIМи ; -

BкЛIочaЮщиx B себя тoлькo фaмилии, иМlнa И oTЧествa сyбъекToB
ПеpсoI{aJIЬнЬIХ ДaF{IIЬIx; - BкЛ}oченt{ЬIx в инфopмaциoHнЬIе сИсTеМЬI
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ' иМеroщие B сooTBеTCTBИИ с фелеpaЛЬнЬIМи
ЗaкoHaMи сTaТyс федеpaльнЬIx aBToМaTиЗиpoBaннЬIx инфopмaциoнFIЬIх
сисTеМ' a Taк)ке B ГoсyДapсTBеHt{ЬIе инфopмaциoHHЬIе сисTеМЬI
ITеpсoHaЛЬFlЬIX .цaннЬIX' сoЗДaнHЬIе B цеЛЯx ЗaщиTЬI безoпaснoсTИ
ГoсyДapсTвa и oбществеFII{oГo ПopЯДкa; - oбpaбaтьtвaемьtx без
исПoЛЬзoBaHИЯ сpеДсTB aBToMaТИЗaции B сooTBеTсTBии с фелеpaлЬнЬIMи
ЗaкoнaМи иЛи иHЬIМи HopМaTиBFIЬIМи пpaBoBЬIМ и aктaми PФ,
yсTaнaвЛИBaЮщиМи тpебoвaнИЯ К oбеспечению безoПaснoсTи
ПеpсoнaЛьFlЬIx ДaнHЬlX ПpИ Иx oбpaбoтке И К сoблюденИto ПpaB сyбъектoв
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaHHЬIx . Bo всех oсTaЛЬнЬIx сЛyчaЯx pyкoBoДиTеЛЬ
oбpaзoвaTеЛЬHoГo yЧpе)к/цения и (или) yпoлнoмoЧенHЬlе иM Лицa oбязaньl
нaПpaBиTЬ B yПoЛнoМoЧеI.IHЬIй opгaн Пo ЗaщиTе ПpaB сyбъектoв
ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx сooTBеTсTBytoщеr yBеДoМЛение.


